
桃園市復興區三光國民小學使用行動載具管理辦法 

一、依據：本校園行動載具使用規範訂定。 

二、目的：為維護團體秩序、學生在校專心學習，兼顧人性化管理且考量與家長聯繫之實際需要，特 

     訂定本辦法，有效管理及教育學生正確在校使用行動載具裝置之觀念。 

三、定義：本規範所提之行動載具，泛指手機、可攜式電腦、平板電腦、穿戴式裝置等具無線通訊功 

     能之終端裝置。 

四、管理細則： 

(一)學校之公用行動載具僅提供本校教職員、學生及因公務需求之校外人士使用為原則，請勿轉

借其他校外人士使用。 

(二)使用學校提供之行動載具時，請於繳回前自行備份個人資料並清除所有內容。 

(三)學校提供之行動載具由學校統一監管，使用者於使用期間，不得自行升級系統版本、不得自

行新增或刪除 APP、修改密碼或設備名稱、更改載具原始之設定。 

(四)使用學校提供之行動載具時，若造成行動載具損毀需賠償全部損失。 

(五)使用時應注意禮儀，配合教師學習活動之引導切勿影響他人。 

(六)校外人士逕自攜帶行動載具在校園中使用時應注意禮儀，切勿影響學校正常教學之運作，非

經學校允許禁止於學校教學區有錄音錄影之行為。 

(七)學生應尊重智慧財產權，並遵守校園網路使用管理規範。 

(八)學生使用學校提供之行動載具，如因學習任務需求攜帶回家，須經家長及校方同意(申請書

如附件一)，並於借用時間內歸還。 

(九)學生如有違反規定或其他不當情事者，按情節輕重依本校教師輔導與管教學生辦法處理。 

(十)本校教職員使用學校提供之行動載具，如因教學需求攜帶回家，須經校方同意(申請書如附

件二)，並於借用時間內歸還。 

(十一) 因違反本校管理使用之規範而被註銷使用者，該學年度不得再提出申請。 

(十二) 未依規定申請擅自取走本校之行動載具者，將視為竊盜之行為。 

五、使用時間: 

(一)於學校正常教學時間(08:15~15:30)、補救教學、教師研習時使用。 

(二)因公務或學習任務需求經申請手續待校方同意後攜帶回家使用。 

六、申請條件：出借學校提供之行動載具者，須具備下列條件： 

(一)學生須完成填報申請書，經家長及導師簽章並由總務處審核通過。 

(二)學生在家使用學校提供之行動載具時需有家長陪伴。 

(三)教職員須完成填報申請書，經總務處審核通過。 

七、申請程序： 

(一)由導師統一發下借用行動載具裝置規範及申請書(附件一)並詳閱之，經家長同意簽章後由學

生帶回學校交予導師簽章彙整，統一將申請表交至教導處，教導處審核通過後才可借用行動

載具裝置。 

(二)教職員向總務處索取申請表，完成填報申請書(附件二)，經總務處及教導處審核通過才可借

用行動載具裝置。 

八、本辦法經行政會議討論定案後，提交校務會議通過後陳請校長核准公布實施，修正時亦同。 

 

 

 



附件一 

桃園市復興區三光國小     學年度 學生使用行動載具借用申請書 

 

    本人同意 敝子弟    年    班 學生                 出借學校提供之行動載

具回家使用，並完全接受「本校使用行動載具裝置管理辦法」，若有違反前述事項相關

規定者，願接受學校依規定辦理之處分外，並撤銷借用之許可，若有損毀之情行須賠

償學校全部損失，絕無異議。 

 

                                                     此致 

                                                           復興區三光國小 

★申請借用之載具裝置：□可攜式電腦□平板電腦□穿戴式裝置□其他____________ 

★申請理由：                                                               

                                                                           

★借用時間：       年      月      日 ～         年      月      日  

★學生家長（監護人）：                           （簽名並蓋章） 

★家長（監護人）聯絡電話：行動：                           

住家：                           

公司：                           

                                                                            

審查結果通知回條 

(此由學校填寫) 

□審查通過 □審查不通過，原因：                                          

導師簽章：    總務處： 

 

 

中 華 民 國  年  月  日 

 

 

  



附件二 

桃園市復興區三光國小     學年度 教職員 使用行動載具借用申請書 

 

    本人                 出借學校提供之行動載具回家使用，並完全接受「本校使

用行動載具裝置管理辦法」，若有違反前述事項相關規定者，願接受學校依規定辦理之

處分外，並撤銷借用之許可，若有損毀之情行須賠償學校全部損失，絕無異議。 

 

                                                     此致 

                                                           復興區三光國小 

★申請借用之載具裝置：□可攜式電腦□平板電腦□穿戴式裝置□其他____________ 

★申請理由：                                                               

                                                                           

★借用時間：       年      月      日 ～         年      月      日  

★本人：                           （簽名並蓋章） 

★本人：行動：                           

 住家：                           

 

                                                                            

審查結果通知回條 

(此由學校填寫) 

□審查通過 □審查不通過，原因：                                          

總務處： 

 

 

 

中 華 民 國  年  月  日 

 

 


